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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES NÚMERO 5
PERIODO 1 DE AGOSTO DEL 2025 al 31 DE AGOSTO DEL 2025

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

TIPO DE CONTRATO CONTRATO DE APOYO A LA GESTIÓN

No. CONTRATO Y FECHA N°. 317 - 2025, suscrito el 11 de abril de 2025

NOMBRE DEL CONTRATISTA
CEDENTE DIANA YAMILE CIFUENTES GALEANO

TIPO (C.C - NIT) Y No. DE
IDENTIFICACION 53154807 de BOGOTÁ D.C.

NOMBRE DEL CONTRATISTA
CESIONARIO LUS ELENA CRISTANCHO ARIAS

TIPO (C.C - NIT) Y No. DE
IDENTIFICACION 1033817447 de BOGOTÁ D.C.

PLAZO DE EJECUCIÓN SEIS (6) MESES CERO (0) DIAS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 15,600,000

VALOR DEL PERIODO DE COBRO $ 2,600,000

No. DEL PROYECTO (IMPUTACIÓN
PRESUPUESTAL) O230117459920242900

FECHA ACTA DE INICIO 11 de ABRIL del 2025

FECHA CESION 26 de JUNIO del 2025

PRORROGA N/A

ADICIÓN N/A

SUSPENSIÓN N/A

REINICIO N/A

FECHA PREVISTA DE TERMINACIÓN
(INCLUYENDO PRORROGAS Y

SUSPENSIONES)
10 de OCTUBRE del 2025

OBJETO DEL CONTRATO APOYAR ADMINISTRATIVA Y ASISTENCIALMENTE A LAS INSPECCIONES DE POLICÍA DE LA
LOCALIDAD



DESARROLLO DEL INFORME

OBLIGACION ESPECIFICA 1

APOYAR LA ELABORACIÓN, RADICACIÓN, ENTREGA Y ARCHIVO DE DOCUMENTOS, MEMORANDOS Y OFICIOS CUANDO LE SEA REQUE
RIDO POR EL INSPECTOR DE POLICÍA.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

Durante este periodo realicé la proyección de un total de 45 autos de avoca, re
alice la proyección y gestión de 179 citaciones a audiencias públicas y 20 cita
ciones por aviso relacionadas con querellas, además realice la proyección de 1
3 autos de impulso como parte del seguimiento y trámite de los casos en curs
o.

https://gobiernobogota-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/mayra_arenas_gobie
rnobogota_gov_co/EvyrOg9-gPhPheOeFN1VaMgBKXJfrpWF6mPL468OLy
8e-Q?e=vu6JsX

OBLIGACION ESPECIFICA 2

INGRESAR LA INFORMACIÓN A LOS APLICATIVOS DISPUESTOS PARA EL MANEJO DE ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

Durante el periodo se cerraron 99 comparendos en el aplicativo RNMC, garan
tizando la actualización oportuna del sistema. Estos comparendos fueron objet
o de audiencia pública en el mes de agosto y, posteriormente, se cerraron en el
mismo mes conforme a lo tramitado en dichas diligencias.

https://gobiernobogota-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/mayra_arenas_gobie
rnobogota_gov_co/EvyrOg9-gPhPheOeFN1VaMgBKXJfrpWF6mPL468OLy
8e-Q?e=vu6JsX

OBLIGACION ESPECIFICA 3

APOYAR EN LA ORGANIZACIÓN DEL ARCHIVO DE GESTIÓN Y LA VERIFICACIÓN Y DEPURACIÓN DOCUMENTAL.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

Se apoyó la organización del archivo físico, realizando el encarpetado de las n
uevas querellas, así como el foliado y la incorporación de la documentación a
dicional en cada una de las querellas, garantizando que las carpetas quedaran
completas, actualizadas y debidamente organizadas para su respectivo trámite
.

https://gobiernobogota-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/mayra_arenas_gobie
rnobogota_gov_co/EvyrOg9-gPhPheOeFN1VaMgBKXJfrpWF6mPL468OLy
8e-Q?e=vu6JsX

OBLIGACION ESPECIFICA 4

DAR CORRECTA ATENCIÓN Y ORIENTACIÓN A LA CIUDADANÍA DE MANERA PERSONAL Y TELEFÓNICA.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

Durante este periodo del mes de agosto no se generó esta actividad
https://gobiernobogota-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/mayra_arenas_gobie
rnobogota_gov_co/EvyrOg9-gPhPheOeFN1VaMgBKXJfrpWF6mPL468OLy
8e-Q?e=vu6JsX

OBLIGACION ESPECIFICA 5

APOYAR AL INSPECTOR DE POLICÍA EN LA GESTIÓN DE ASUNTOS RELACIONADOS CON DISPONIBILIDAD DE ESPACIOS, EQUIPOS, TRA
NSPORTE, SUMINISTROS Y DEMÁS ELEMENTOS REQUERIDOS PARA EL DESARROLLO DE SUS ACTIVIDADES.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

Durante este periodo del mes de agosto no se generó esta actividad
https://gobiernobogota-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/mayra_arenas_gobie
rnobogota_gov_co/EvyrOg9-gPhPheOeFN1VaMgBKXJfrpWF6mPL468OLy
8e-Q?e=vu6JsX

OBLIGACION ESPECIFICA 6

ASISTIR A LAS REUNIONES A LAS QUE SEA CITADO O DESIGNADO, PARA LA ATENCIÓN DE LOS ASUNTOS RELACIONADOS CON EL OBJE
TO CONTRACTUAL.



ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

Durante este periodo se asistió a la mesa de trabajo con la Policía Nacional y
entidades locales, con el fin de coordinar la implementación de mecanismos a
lternativos de solución de conflictos en Tunjuelito.

https://gobiernobogota-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/mayra_arenas_gobie
rnobogota_gov_co/EvyrOg9-gPhPheOeFN1VaMgBKXJfrpWF6mPL468OLy
8e-Q?e=vu6JsX

OBLIGACION ESPECIFICA 7

PRESENTAR INFORME MENSUAL DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PACTADAS.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

Se adjunta el archivo digital de los documentos realizados en el periodo contr
actual a la carpeta compartida de drive

https://gobiernobogota-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/mayra_arenas_gobie
rnobogota_gov_co/EvyrOg9-gPhPheOeFN1VaMgBKXJfrpWF6mPL468OLy
8e-Q?e=vu6JsX

OBLIGACION ESPECIFICA 8

ENTREGAR, MENSUALMENTE, EL ARCHIVO DE LOS DOCUMENTOS SUSCRITOS QUE HAYA GENERADO EN CUMPLIMIENTO DEL OBJETO
Y OBLIGACIONES CONTRACTUALES.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

Se adjunta el archivo digital de los documentos realizados en el periodo contr
actual a la carpeta compartida de drive

https://gobiernobogota-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/mayra_arenas_gobie
rnobogota_gov_co/EvyrOg9-gPhPheOeFN1VaMgBKXJfrpWF6mPL468OLy
8e-Q?e=vu6JsX

OBLIGACION ESPECIFICA 9

LAS DEMÁS QUE SE LE ASIGNEN Y QUE SURJAN DE LA NATURALEZA DEL CONTRATO.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

en este periodo, se hizo el scanner de la carpeta fisica del expediente numero
2025563490102188E, para dar respuesta a una solicitud de copia del mismo

https://gobiernobogota-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/mayra_arenas_gobie
rnobogota_gov_co/EvyrOg9-gPhPheOeFN1VaMgBKXJfrpWF6mPL468OLy
8e-Q?e=vu6JsX

INFORMACION ADICIONAL

APORTES DE SEGURIDAD
SOCIAL

EMPRESA DONDE APORTA
PAGO DE SALUD

EMPRESA DONDE APORTA
PAGO DE ARL

EMPRESA DONDE APORTA
PAGO DE PENSION

SALUD TOTAL EPS S.A. SEGUROS POSITIVA PORVENIR

FIRMAS

DECLARACIÓN DEL CONTRATISTA:Manifiesto que he cumplido con l
as obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas en e
l presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en
el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones con
tenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cu
mplimiento del objeto del contrato

CONTRATISTA

NOMBRE: LUS ELENA CRISTANCHO ARIAS
CEDULA: 1033817447 de BOGOTÁ D.C.

DECLARACIÓN DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR:Una vez ver
ificado los soportes allegados por el contratista manifiesto que el/la contratista
ha cumplido a la fecha con las obligaciones establecidas en el contrato.

SUPERVISOR



NOMBRE: CLAUDIA VERÓNICA COLLANTE DUSSÁN
CEDULA: 52382371

APOYO A LA SUPERVISIÓN

NOMBRE: HECTOR IVAN RAMIREZ RAMIREZ
CEDULA: 79342054


